Subiect 1
Proba scrisa

Atentie! Pot sd fie adevdrate una sau mai multe variante de raspuns. Nu se acorda franturi din

punctaj.
10 puncte din oficiu
1) Ce atributii are compartimentul secretariat, conform Regulamentului de Organizare si

Functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar de stat ?

a) transmite zilnic informatiile despre unitatea scolara la Inspectoratul Scolar judetean;

b) intocmeste, actualizeaza si gestioneazd bazele de date;

c) intocmeste si transmite situatii statistice si alte categorii de documente solicitate de
catre autoritati;

d) calculeazd drepturile salariale sau de altd natura fin colaborare cu
serviciul contabilitate.

2) Cum se completeaza Registrul matricol intr-o scolald cu nivele de invatamant primar si
gimnazial?

a) Registrul matricol se completeaza dupa datele elevului din cartea de identitate;

b) Registrul matricol se completeaza dupa datele elevului din certificatul de nastere,
cererea de transfer, declaratia pe proprie rispundere a parintilor, alte acte emise de
organele competente cu mentionarea CNP-ului;

¢) Registrul matricol se completeaza  dupa datele din certificatul de casatorie al
parintelui/tutorelui si datele din Cartea de identitate a elevului, certificat de nastere,
alte acte emise de organele competente cu mentionarea CNP-ului.

3) Profesorii din invitamantul preuniversitar pot obtine urmatoarele grade didactice:

a) Definitivatul, gradul II si gradul I;

b) Gradul III, gradul I si gradul II;

¢) Definitivatul, gradul III, gradul II si gradul L.

4) Concediile medicale si indemnizatiile de asigurari sociale de sanatate sunt:

a) Concedii si indemnizatii pentru ingrijirea copilului bolnav si a copilului cu handicap;

b) Concedii pentru incapacitate temporara de munca pana la 1 ani si pentru ingrijirea
copilului cu handicap — pana la 3 ani;

¢) Concedii si indemnizatii pentru maternitate, pentru incapacitate teemporara de
munca, concedii si indemnizatii pentru maternitate, concedii pentru ingrijirea

copilului bolnav, concedii pentru risc maternal



5)

6)

7)

8)

9)

Bursele de care pot beneficia elevii sunt:

a) Burse de ajutor social;

b) Burse de merit;

¢) Burse de performanta;

d) Burse de studiu, |

e) Burse de merit, burse de performanta, burse profesionale si burse de ajutor social.
Cand se poate plati Concediu de odihna neefectuat?

a) La sfarsitul anului scolar;

b) La incetarea contractului de munca;

c) La sfarsitul anului calendaristic.

Cand se organizeaza concurs pentru ocuparea unui post?

a) Cand se inscriu la concurs cel putin doud persoane cu cetdtenie europeana;

b) Cand postul este vacant;

¢) Cand se infinteaza posturi noi, cu aprobarea Consiliului de Administratie.
Inregistrarea unui document creat de director, contabil, secretar, cadre didactice se
realizeza prin acordarea de numar in Registrul de intréri-iesiri existent la secretariat.
Documentele create ce nu sunt inregistrate :

a) nu au valoare juridica;

b) nu pot fi transmise cétre alte institutii;

¢) nu pot fi semnate de conducereé scolii;

d) sunt pastrate de secretarul scolii pand la analiza si verificarea acestora de catre
director.

Documentele elevului, cu exceptia situatiei prevazute de Legea nr. 272/2004 privind
protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd, cumodificarile si completarile

ulterioare,legislatia Comunitatii Europene intrata in vigoare la data de 25.05.2018

10) (679/2016 ) privind protectiadatelor cu caracter personal ( DGPR), pot fi facute publice

dacd avem:

a) hotdrarea unei instante de judecata;

b) acordul parintelui, tutorelui sau sustinatorului legal sau al elevului/absolventului
major;

¢) solicitarea in scris a politiei si/sau a unei institutii superioare.



